Vejledning 4 — E-post

Via fanebladet ‘post’ far man adgang til menighedsradets postkasse pa IT-skrivebordet.
Alle menighedsrddsmedlemmer vil kunne tilgd den fzlles postkasse, men herudover vil
Formand, Kirkeveerge, Kasserer, Regnskabsfgrer og Kontaktperson have adgang til deres

egen postkasse.

Postprogrammet pa IT-skrivebordet er en webbaseret udgave af det velkendte Microsoft
Outlook. Det fungerer som neaesten alle andre postprogrammer, dvs. at man har
mulighed for at sende, besvare og videresende e-post. Herudover har man adgang til en
feelles kalender og man har herudover mulighed for at oprette ekstra kalendere.
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Menighedsrddets feelles kalender ligger ogsd tilgeengelig i fanebladet ‘Kalender’. Det
betyder at personer som ikke skal have adgang til e-post, f.eks. ansatte ved kirken,
stadig kan tildeles adgang til at se kalenderen.




