Vejledning 3 — Mit menighedsrad

Fanebladet 'Mit menighedsrad’ er menighedsradets helt egen side p& IT-skrivebordet. Ingen
andre end menighedsrddets medlemmer har adgang til informationerne her. Her kan du lave
beskeder til de andre medlemmer, oprette diskussioner og forskellige opgaver. Du har ogsa
adgang til et faelles arbejdsomrade samt menighedsradets arkivsystem.
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Du kommer frem til ‘Mit menighedsrad’ ved at klikke pa fanebladet i navigationsstrukturen i

toppen.
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Meddelelser fra andre medlemmer i radet kan du finde midt pa skaermen.
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Du kan selv skrive en meddelelse ved at klikke pa Tilfgj ny meddelelse’.
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Til venstre pa ‘Mit menighedsrad’ har du yderligere adgang til menighedsradets arbejdsomrade
‘@vrige dokumenter’. Her kan du oprette mapper med dokumenter som alle i rddet herefter
kan se. Du opretter nye mapper ved at klikke pa ‘Ny’ og herefter veelge ‘Mappe’.
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Nar man er feerdig med et dokument og ikke skal tilfgje eller eendre mere pa dette, kan man
flytte det til i arkiv, ‘journaliserede dokumenter’. Hermed vil det vaere journaliseret i
menighedsradets fzelles arkivsystem som er indbygget i IT-skrivebordet.

P& ‘Mit Menighedsrad’ vil man ogsa have adgang til dokumenter fra det gamle IT-skrivebord.
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Under punktet ‘Billeder’ til venstre har man som menighedsrad et feelles billedarkiv, hvor man
kan placere forskellige billeder som alle i menighedsradet herefter vil have adgang til.
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Som det ogsa er tilfeeldet pa forsiden af IT-skrivebordet kan man pa ‘mit menighedsrad’ lzese
nyheder fra en udvalgt kilde. I fgrste omgang vil nyhedskilden blive bestemt fra centralt hold,
men senere vil du selv kunne vaelge hvem du vil modtage nyheder fra.
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